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WOHNUNGSGENOSSENSCHAFT eG

Altersnachfolge im Team Rechnungswesen — Ausschreibung Buchhalter
(m/w/d)

Die nordlicht eG ist eine im Jahr 2001 gegriindete Wohnungsgenossenschaft und verwaltet aus-
schlieBlich eigenen Wohnungsbestand im Berliner Bezirk Marzahn-Hellersdorf. Wir kiimmern uns
um ca. 1.400 Wohnungen und ihre Bewohner. Sie sind verantwortlich fiir die ordnungsgemaBe
Buchflihrung unserer Wohnungsgenossenschaft, einschlieBlich der Mitgliederbuchfiihrung und des
Zahlungsverkehrs, in engem Zusammenwirken mit der Verwaltung, der Technik und der Vermie-
tung.

Das bieten wir Ihnen in unserer Genossenschaft:

Ihren personlichen Biiroarbeitsplatz

Mobile-Office nach Abstimmung

kollegiales und teamorientiertes Arbeitsumfeld
abwechslungsreiche Arbeitsinhalte

eigenverantwortliche Gestaltung Ihres Aufgabengebietes
schnelle Entscheidungen und flache Hierarchien
selbststandige Abstimmung der Arbeitszeiten im Team
bis zu 30 Urlaubstage

weitere betriebliche Zusatzleistungen nach erfolgreicher Probezeit
Teamevents

Obst, Snacks und Getranke zur freien Verfligung
Mobiltelefon, Laptop

Gesundheitsleistungen

Poolwagen

Diese Aufgaben warten auf Sie:

Stammdatenpflege

Mietenbuchhaltung

Kreditorenbuchhaltung

Geschaftsguthabenbuchhaltung

Berechnung, Verbuchung und Uberweisung von Auseinandersetzungsguthaben
Vorbereitung des Zahlungsverkehrs

Mitwirkung bei der Erstellung der Betriebskostenabrechnungen und enge Zusammenarbeit
mit der Verwaltung und dem Controlling

Mitwirkung beim Forderungsmanagement

Durchfiihrung der vorbereitenden Abschlussbuchungen

e Vorbereitung der Bilanz

Ihr Profil:

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung im Buchhaltungsbereich

e Sie verfiigen tber mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung eines wohnungswirt-
schaftlichen Unternehmens, moglichst in einer Genossenschaft

e Sie verfligen Uber sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, nut-
zen routiniert und effizient moderne Blrotechnik, die gangigen MS-Office-Anwendungen
(Outlook, Excel, Word, PowerPoint) und kennen sich idealerweise mit Wodis aus

e Sie haben einen strukturierten Arbeitsstil, der durch Selbststéndigkeit, Problemlésungsori-
entierung und Kompetenz gekennzeichnet ist

e Sie arbeiten gerne im Team
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Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Senden Sie Ihre aussagefahige, vollstandige Bewerbung bitte per E-Mail mit dem Betreff ,,Buchhal-
tung" (m/w/d) an: bewerbung@nordlicht-eg.de. Gern kénnen Sie auch alternativ Ihre Bewerbungs-
unterlagen per Post an die nordlicht Wohnungsgenossenschaft eG, Belziger Ring 9 in 12689 Berlin
schicken.
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